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IT-Allrounder (m/w/d) Minijob 
 
 

Die jetzt-GmbH ist ein junges, agiles Ingenieurbüro mit eigener Werkstatt in Konstanz am Bodensee. An 
unserem Standort setzen wir Projekte von der Innovationsentwicklung bis zu solidem 
Sondermaschinenbau mit einer erfolgreichen Mischung aus Kreativität, Freiheit und Erfahrung um. 
 
Wir suchen einen Allrounder, der uns im IT/technischen Bereich auf Minijob-Basis unterstützt. Du liebst 
es eigenverantwortlich zu arbeiten, bist flexibel, engagiert und hast Lust, dich weiterzuentwickeln? Dann 
bewirb dich bei uns. Wir würden gerne mehr über dich erfahren, auch wenn du nicht zu 100 % auf die 
Stelle passt, dich jedoch für sie begeisterst. 
 
 
Deine Aufgaben: 

• Digitale Administration (vornehmlich Microsoft 365, aber auch andere intern genutzte Software) 

• Konzeption, Implementierung und Wartung digitaler Strukturen 

• Arbeiten rund um das Thema Website 

• Unterstützung beim (Online) Marketing 

• Mitarbeit an verschiedenen Projekten 

• Unterstützung bei der Projektplanung und -durchführung 
 
Dein Profil: 

• Allrounder im IT/technischen Bereich 

• Ausbildung, Studium oder Berufserfahrung in genannten Bereichen wünschenswert, aber nicht 
zwingend notwendig 

• Gute IT- und EDV-Kenntnisse (Softwarte + Hardware) 

• Umfangreiches Wissen zur Arbeit mit Microsoft 365 Produkten und der MS 365-Administration 

• Ausgeprägte Kenntnisse in der Arbeit mit Websiten (Wordpress, Hosting, SEO, GA etc.) 

• Kenntnisse im Bereich der IT-Hardware 

• Erfahrung im Projektmanagement 

• Kenntnisse in der Informatik/Programmierung wünschenswert, aber kein Muss 

• Kenntnisse im (Online) Marketing wünschenswert, aber kein Muss 

• Motiviert, sich in neue Themen einzuarbeiten 

• Teamplayer 

• Lösungsorientiertes Arbeiten  

• Selbstständige, strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise 
 
Was wir bieten:  

• Einen super-abwechslungsreichen Arbeitsplatz 

• Freiraum und selbständiges Arbeiten 

• Kurze Entscheidungswege und gute Stimmung 

• Hands-on-Mentalität 

• Flexible Arbeitszeiten und Möglichkeit zum mobilen Arbeiten 
 
Passt oder noch Fragen? Dann melde dich bei uns mit deinen Bewerbungsunterlagen unter 
kontakt@jetzt-gmbh.com. 
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